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SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
CONSEJERIA JURIDICA DEL GOBERNADOR

. PRESENTACION

La Consejeria Juridica del Gobernador, en ejercicio de sus atribuciones, se ha dado a la tarea de elaborar el presente
Cuadro General de Clasificacién Archivistica, con la finalidad de contar con las bases necesarias para administrar
y organizar el cumulo de documentos que se generan en sus diferentes 6rganos administrativos, derivados de las
funciones establecidas en su normatividad aplicable.

Con la finalidad de que los servidores publicos que son parte integrante de la Consejeria Juridica del Gobernador y
que son los generadores directos de la informacién, cuenten con la herramienta necesaria para clasificar los
documentos de manera eficaz y oportuna, se realiza el Cuadro General de Clasificacion Archivistica, el cual permitira
establecer los medios de identificacion y ubicacion serial, y con ello, respetar los principios de orden y procedencia,
gue es tan vital durante el flujo documental.

ey

R/
En este sentido, y dando cabal cumplimiento a la normatividad federal y estatal en materia de archivos, se elabora el S
presente Cuadro General de Clasificacion Archivistica, instrumento técnico que refleja la estructura documental de la / .
Consejeria Juridica del Gobernador, con base en las atribuciones y funciones que corresponden a cada uno de sus v
organos administrativos. \

\

Es importante sefialar que, el Cuadro General de Clasificacion Archivistica es el instrumento técnico que coadyuva
con el Sistema Institucional del Archivos al interior de la Consejeria Juridica del Gobernador para la correcta
organizacion de los archivos, el cual, conjuntamente con los demas instrumentos archivisticos aseguran la
preservacion de la informacion generada por nuestra institucion, logrando con ello, ademas de dicha organizacion, la
efectiva conservacion, administracion y preservacién homogénea de los archivos.
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IIl. OBJETIVO /

Contar con un instrumento de Control Archivistico que refleje la estructura organica de la Consejeria Juridica del \
Gobernador, con el cual se facilite la clasificacion de la documentacién considerando el fondo, seccién y serie de cada
documento, logrando con ello la oportuna localizacion fisica de los expedientes con la finalidad de tener acceso a la
informacién que generan los diversos 6rganos administrativos.

Objetivos especificos

e Contar con un esquema de clasificacién documental en el que exista una estructura légica basada en las
atribuciones y funciones de la Consejeria Juridica del Gobernador.

e Controlar la documentacién para su pronta localizacion en todas sus etapas (Activa - Archivo de Tramite;
Semiactiva - Archivo de Concentracién, e Inactiva - Archivo Histérico), con la finalidad de garantizar el derecho de A\
acceso a la informacion.

A v
T

e Lograr la organizacion, la descripcién y vinculacién de los expedientes de archivos. :/

o Atender las disposiciones normativas en materia de organizacion y conservacion de archivos, que como sujetos
obligados debemos cumplir, mediante la elaboracion, validacién y aplicacion del Cuadro General de Clasificacion
Archivistica.

lll. METODOLOGIA

Para la elaboracion del Cuadro General de Clasificacion Archivistica, es necesario llevar a cabo la metodologia
adecuada que nos permita la consecucién de nuestro objetivo, por lo tanto, se realizd un analisis preliminar relativo a
las atribuciones que han sido conferidas a la Consejeria Juridica del Gobernador, lo cual permitid identificar
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detalladamente sus facultades y obligaciones, y con ello establecer el sistema de clasificacién por funciones, /ﬁ'
definiendo las secciones y series que corresponde a cada documento integrante del archivo. \

Por lo que, derivado de todo lo anterior, para la ejecucion fue necesario realizar el siguiente proceso:

Identificacion

= Se identificé la estructura organica de la Consejeria Juridica del Gobernador, asi como las facultades,
atribuciones, objetivos y estrategias que corresponden a cada 6rgano administrativo por el que se encuentra
conformado; lo anterior mediante un analisis de la normatividad que rige la actuacion de este Organismo auxiliar,
como lo son; el Decreto de Creacion, el Reglamento Interior y los diversos Manuales Administrativos.

»  Se identificaron los procesos y procedimientos que se realizan, para definir las series documentales.

=  Se capacitd al personal de los diversos 6rganos administrativos para poder identificar de manera conjunta con los By

productores de la informacion, las series documentales, las cuales fueron ubicadas en las secciones '.__,'»x.

correspondientes; lo anterior debidamente validado por los titulares de cada 6rgano. /
ra- -

Jerarquizacion

» Para la jerarquizacion de las categorias documentales, se identificaron las atribuciones y facultades de cada
drgano administrativo, asi como las funciones y/o actividades derivadas de ellas, desde el nivel mas alto, hasta las
operaciones mas concretas (atribucion-funcién-operacion), en torno a las cuales se establecio, la relacion entre las
secciones y series documentales.

Codificacion

»= Se asignaron las claves o cédigos y las nomenclaturas de cada nivel de descripcion.
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= Se establecen las secciones comunes y sus respectivas series.

Validacion
con la finalidad de difundirlo y aplicarlo.

Formalizacion

» Atiende a los mecanismos de implementacion y su respectiva difusion.

= Se aprobo y validd el Cuadro General de Clasificacion Archivistica, por parte de las autoridades correspondientes, %

Capacitacion

» Se capacitd a los Responsables de Archivo de Tramite de cada area, con el objetivo de concientizar y sensibilizar Z .
sobre la importancia de la organizacion de los archivos. i

Supervision y Asesoria

=  Se superviso y asesoré en el seguimiento de las acciones tendientes a garantizar el adecuado funcionamiento de ( y,
Cuadro General de Clasificacion Archivistica, con el fin de corregir las posibles desviaciones y aclarar las dudas qte J/‘
se presentaron. ' "

1

Como resultado de la metodologia aplicada, se ha logrado identificar las series documentales con base a las
funciones comunes y sustantivas de cada érgano administrativo de la Consejeria Juridica del Gobernador, obteniendo
n ello, el establecimiento del Cuadro General de Clasificacion Archivistica. \ @\
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IV. POLITICAS PARA DAR DE ALTA O BAJA SERIES DOCUMENTALES &

a. El Instituto de Acceso a la Informacion Pulblica del Estado de Chiapas (IAIP), retomando el Cuadro General de
Clasificacion Archivistica (Secciones Comunes) del Archivo General de la Nacion (AGN), establecio que la estructura
del Cuadro General de Clasificacion Archivistica de cada Dependencia o Entidad, debe ser jerarquica y debe atender
a los conceptos basicos de fondo, seccion y serie, que establece un principio de diferenciacién y estratificacion de las
diversas agrupaciones documentales que conforman el cimulo total de documentos de una dependencia o entidad.
De esta forma los documentos se relinen en agrupaciones naturales (niveles documentales).

b. El cuadro debe basarse en las atribuciones y funciones de la Dependencia, cuya permanencia garantice una
clasificacion segura y estable. Consecuentemente, debe permitir el crecimiento de sus secciones y series sin romper
su estructura.

|
1
c. El Instituto de Acceso a la Informacion Pulblica del Estado de Chiapas, establecio el Catalogo de Secciones y i-"’"‘-_

Series de Facultades, Atribuciones o Funciones Comunes para la Elaboracion del Cuadro General de Clasificacion ;.
Archivistica de los Sujetos Obligados del Estado de Chiapas. ,)f

d. Como regla general los niveles de Seccion y Serie (comunes) deberan ser respetadas tal y como aparecen, sin
cambiar los codigos ni las nomenclaturas. Teniendo libertad de subdividir las series en Subseries cuando sea
necesario, en beneficio de la propia organizacion documental.

e. La utilidad del codigo debe observarse siempre como una condicién necesaria para el funcionamiento del Cuadro {, ‘
General de Clasificacion Archivistica, lo cual conllevara al establecimiento de orden y distribucion de las categorias de y;..f'
agrupamiento. Vs

/
f. Las series comunes que, con relacién a las atribuciones que corresponden a la Consejeria Juridica no se han TAL
generado, Unicamente se omiten en el cuadro, sin recorrer la numeracion o codigos ya establecidos, por lo que,
dentro del cuadro correspondiente, se observa una numeracion salteada.
% §
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g. Corresponde a los Responsables de Archivo de Tramite, trabajar de forma conjunta con la Coordinacion de
Archivos de la Consejeria Juridica del Gobernador, para elaborar y actualizar el Cuadro General de Clasificacion
Archivistica. Cabe mencionar que es responsabilidad de éstos informar mediante escrito a la Coordinacion de
Archivos, sobre las series documentales que se tengan que incorporar al Cuadro, adjuntando la ficha de valoracion
para el respectivo analisis por parte del Grupo Interdisciplinario de Valoracion Documental de la Consejeria Juridica.
Esto con la finalidad de mantener actualizado dicho instrumento.

h. Si los documentos no se agrupan a un expediente, es porque no es un documento de archivo o porgue aun 7r/
siéndolos, si no se vinculan a un proceso de gestion o tramitacion que los asocie a otros documentos del mismo

asunto, no es necesario integrarlos en un expediente, y como tal no deben registrarse ya que quedan fuera de
cualquier serie documental.

i. Por lo anterior, es necesario identificar, diferenciar y separar los documentos de archivo, los de comprobacion

administrativa inmediata y los de apoyo informativo. Dandoles tratamientos diferentes a estos dos ultimos. N/

la seccion de igual forma a la que pertenezca. Esta agrupaciéon corresponde a la relacion entre las funciones del

j. En este sentido, es importante vincular el expediente a la serie documental que corresponda, y a su vez, la serie a 7/],
f
productor de la informacidn y las atribuciones y competencias establecidas por mandatos juridicos y administrativos.

k. Eltitulo de Fondo Documental corresponde al nombre de la Institucion: Consejeria Juridica del Gobernador.

I.  Eltitulo de la Seccién corresponde al nombre de la funcidén general.

m. El titulo de Serie y en su caso Subserie, corresponde a la subfuncion (proceso-actividad) u operacion respectiva

V. MARCO LEGAL

» Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.



; ?E

SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIV
CONSEJERIA JURIDICA DEL GOBERNAD

» Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Chiapas.

» Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

» Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados.

~ Ley General de Responsabilidades Administrativas.

» Ley General de Archivos.

» Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Chiapas.

» Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de Chiapas.

» Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de Chiapas.

» Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado de Chiapas.

» Ley de Archivos del Estado de Chiapas. YX‘

» Decreto por el que se crea la Consejeria Juridica del Gobernador.

» Reglamento Interior de la Consejeria Juridica del Gobernador. /
(

VI. DESCRIPCION DEL CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA. I

El Cuadro General de Clasificacion Archivistica es el principal instrumento organizador de los archivos de la ‘f

Consejeria Juridica del Gobernador, el cual toma como base las facultades y atribuciones que corresponden a cada '

uno de los 6rganos administrativos que la integran; teniendo como propoésito principal, facilitar la clasificacion de los

expedientes integrados con la documentacién producida o recibida, permitiendo con ello su eficaz localizacion vy

consulta.

Su estructura es jerarquica documental, con categorias de seccion y seties, estableciendo la relacion o coordinacion ih‘\

entre ellas. Su Sistema es de clasificacién funcional, es decir, conforme a las funciones o actividades del organismo. \\)zf’?"

Cabe hacer mencién que hay secciones y series generales, esto quiere decir que seran aplicables a todos los
érganos administrativos de la Consejeria Juridica del Gobernador ya que realizan esas funciones; de tal manera que
es de suma relevancia efectuar la clasificacion de las siguientes series y subseries: 03C.07 Programas Operativos
Anuales, 12C.06 Solicitudes de Acceso a la Informacion y de Datos Personales con la subserie 12C.06.01

/
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Solicitudes de Acceso a la Informacién, 12C.07 Portal de Transparencia (obligaciones de transparencia), y
13C.04 Instrumentos de Control Archivistico.

ESTRUCTURA DOCUMENTAL
(NIVELES DE DESCRIPCION)

Fondo

Consejeria Juridica del Gobernador

Secciones

Secciones Comunes: Son aquellas que corresponden a las funciones comunes para todas las
dependencias o entidades que van de la 01C a la 13C, de las cuales esta Consejeria Juridica del
Gobernador identifico 12 secciones documentales (01C Legislacion, 02C Asuntos Juridicos, 03C
Programacién, Organizacion y Presupuestacion, 04C Recursos Humanos, 05C Recursos
Financieros, 06C Recursos Materiales y Obra Publica, 07C Servicios Generales, 08C Tecnologias y
Servicios de la Informacién, 10C Control de Auditoria de Actividades Publicas, 11C Planeacion,
Informacién, Evaluacion y Politicas, 12C Transparencia y Acceso a la Informacién, y 13C Archivo
y Gestion Documental.)

Series

Agrupaciones de documentos o expedientes, que corresponden a las funciones comunes y/o especificas
dentro de las secciones.

Subseries

Agrupaciones documentales dentro de las series, derivadas también de las actividades.

VIl. DESARROLLO DEL CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA.

X

CLAVE O CODIGO SECCIONES
- 1C - Legislacion. -
2C Asuntos Juridicos.
L 3C Programacion, organizacion y presupuestacion.

/
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4C Recursos humanos.
5C Recursos financieros.
6C Recursos materiales y obra publica.
7C Servicios generales.
8C Tecnologias y servicios de la informacion.
9C Comunicacioén Social.
10C Control de auditoria de actividades publicas.
11C Planeacién, informacion, evaluacion y politicas.
12C Transparencia y acceso a la informacion.
3¢ Archivo y gestion documental.
CLAVE O CépIGO DE
CLASIFICACION DE LA x
SECCION, SERIE Y SUBSERIE NIVELES DE DESCRIPCION DOCUMENTAL
DOCUMENTAL
SECCION | SERIE | SUBSERIE SECCION (SC) — SERIE (SE) — SUBSERIE (SS) DOCUMENTAL
yd
01C LEGISLACION
01C.10 Instrumentos Juridicos Consensuales (Convenios, Contratos, etc.)
01C.13 Publicaciones en el Diario Oficial de la Federacion y en el Periddico Oficial del
| Estado.
01C.15 Comités y Subcomités de Normalizacion. B

w, ‘EP
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01C.15.01 | Unidad de Mejora Regulatoria

01C.15.02 | Unidad de Enlace de Igualdad de Género

01C.15.03 | Sistema Estatal de Proteccion Integral de Nifias, Nifios y Adolescentes (SIPINNA)
01C.15.04 | Comité de Etica y de Prevencion de Conflictos de Interés

01C.15.05 | Comité de Control y Desempefio Institucional

01C.15.06 | Subcomité Sectorial

01C.15.07 | Consejo de Administracion de la Sociedad Operadora Torre Chiapas

Plan de Accion para la Fiscalizacion de la Administracion Publica Estatal desde
01C.15.08 ;
un Enfoque Preventivo

01C.15.09 | Programa de Trabajo de Administracion de Riesgos (PTAR)

CLAVE O CODIGO DE

CLASIFICACION DE LA :
SECCION, SERIE Y SUBSERIE NIVELES DE DESCRIPCION DOCUMENTAL

DOCUMENTAL =
SECCION (SC) — SERIE (SE) — SUBSERIE (SS)
SC SE S§ DOCUMENTAL
02C ASUNTOS JURIDICOS /
02C.07 Estudios, Dictamenes e Informes
02C.07.01 | Dictamenes en Materia Administrativa >
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02C.07.02 | Dictamenes en Materia Agraria

02C.07.03 | Dictamenes en Materia Fiscal

02C.07.04 | Dictamenes en Materia Laboral

02C.07.05 | Dictamenes en Materia Civil
02C.07.06 | Dictamenes en Materia Mercantil \—k/
Dictdmenes de Reeleccion o no de Magistrados del Tribunal Superior de Justicia de
02C.07.07
Estado
02C.07.08 | Dictamenes de Acuerdos de Pensiones & %“
02C.08 Juicios Contra el Sujeto Obligado -

02C.08.01 | Contencioso Administrativo
02C.08.02 | Agrario

02C.08.03 | Fiscal
02C.08.04 | Laboral ‘H\‘:‘\“L

02C.08.05 | Civil

02C.08.06 | Mercantil : f

02C.08.07 | Penal ¥y f\/

02C.08.08 | Electoral N yf
B 02C.08.09 | Acciones de Inconstitucionalidad ik

02C.08.10 | Controversias Constitucionales - QS\
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02C.10

Amparos

02C.10.01

Administrativo

02C.10.02

Contencioso Administrativo

02C.10.03

Agrario

02C.10.04

Fiscal

02C.10.05

Laboral

02C.10.06

Civil

02C.10.07

Mercantil

02C.10.08

Penal

02C.12

Opiniones Técnico Juridicas

02C.12.01

Leyes

02C.12.02

Decretos Administrativos

02C.12.03

Acuerdos

02C.12.04

Reglamentos de Ley

02C.12.05

Reglamentos Interiores

02C.12.06

Lineamientos

02C.12.07

Convenios y Contratos

02C.12.08

Derechos Humanos
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CLAVE O CODIGO DE
CLASIFICACION DE LA
SECCION, SERIE Y SUBSERIE

NIVELES DE DESCRIPCION DOCUMENTAL

DOCUMENTAL
SECCION (SC) — SERIE (SE) — SUBSERIE (SS)
3G & . DOCUMENTAL
03C PROGRAMACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTACION
03C.07 Programas Operativos Anuales
03C.07.01 | Anteproyecto de Presupuesto de Egresos |
03C.07.02 | Registro Publico de Entidades Paraestatales

CLAVE O COplGO DE
CLASIFICACION DE LA
SECCION, SERIE Y SUBSERIE

NIVELES DE DESCRIPCION DOCUMENTAL

DOCUMENTAL
SECCION (SC) - SERIE (SE) - SUBSERIE (SS)
i aE e DOCUMENTAL
04C RECURSOS HUMANOS
04C.03 Expediente Unico de Personal i
04C.03.01 | Expediente Unico del Personal Activo

- 04C.qg_:_q_g“‘l?ggediente Unico del Personal de Baja ) - ]
| Oac.04 | | Registro y Control de Puestos y Plazas ) o o
04C.05 | | Nomina de Pago de Personal - -

S+ TN T o 4=
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04C.05.01 | Nomina Tabular
04C.05.02 | Nomina de Compensacion por Servicios Especiales
04C.05.03 | Costos de Némina

04C.05.04 | Costos de Némina de Cheques y Pagos Cancelados \]

04C.08 Control de Asistencia (vacaciones, descansos, licencias, incapacidades, etc.)

04C.23 Servicio Social de Areas Administrativas

CLAVE O CODIGO DE \
CLASIFICACION DE LA : \
SECCION, SERIE Y SUBSERIE NIVELES DE DESCRIPCION DOCUMENTAL
DOCUMENTAL
SECCION (SC) - SERIE (SE) — SUBSERIE (SS)
86 s B9 DOCUMENTAL
05C RECURSOS FINANCIEROS
05C.16 Ampliaciones del Presupuesto
05C.20 Compras Directas
_ 05C.23 Conciliaciones
05C.24 Estados Financieros
05C.27 Fondo Rotatorio 7
05C.29 Informacion de Cuenta Publica
05C.29.01 | Contable y Financiera
05C.29.02 | Presupuestal
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05C.29.03

Funcional

05C.30

Registro Contable de Bienes Muebles e Inmuebles

05C.32

Reportes

05C.32.01

Pasivos

05C.32.02

Recibos Oficiales

05C.33

Ordenes de Pago

05C.34

Bancos

05C.34.01

Gastos Diversos

05C.34.02

Fondo Revolvente

05C.34.03

Contribuciones Estatales, Federales y Retenciones a Terceros

05C.34.04

Gastos de Funeral

CLAVE O CODIGO DE
CLASIFICACION DE LA
SECCION, SERIE Y SUBSERIE

NIVELES DE DESCRIPCION DOCUMENTAL

DOCUMENTAL
SECCION (SC) - SERIE (SE) — SUBSERIE (SS)
8¢ 8 82 DOCUMENTAL
; /]
06C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA /
06C.02 Programas y proyectos en materia de recursos materiales, obra Publica,
' conservacion y mantenimiento )
06C.03 Licitaciones

/
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06C.04 Adquisiciones
06C.15 Arrendamientos
06C.17 Inventario Fisico y Control de Bienes Muebles

CLAVE O CODIGO DE
CLASIFICACION DE LA
SECCION, SERIE Y SUBSERIE

NIVELES DE DESCRIPCION DOCUMENTAL

DOCUMENTAL
SECCION (SC) — SERIE (SE) — SUBSERIE (SS)
i e 28 DOCUMENTAL
07C SERVICIOS GENERALES
07C.08 Servicios de Telefonia Fija, Telefonia Celular y Radiolocalizacion
07C.09 Servicio Postal
07C.13 Control de Parque Vehicular )
07C.14 Control de Combustible el
07C.16 Proteccion Civil -

2]
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CLAVE O COPIGO DE
CLASIFICACION DE LA z
SECCION, SERIE Y SUBSERIE NIVELES DE DESCRIPCION DOCUMENTAL
DOCUMENTAL
SECCION (SC) — SERIE (SE) - SUBSERIE (SS)
o L e DOCUMENTAL
08C TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION
08C.05 Desarrollo e Infragstructura del Portal de Internet del Sujeto Obligado
08C.08 Programas y Proyectos en Materia de Informatica
08C.08.01 | Solicitudes de baja de bienes informaticos
08C.11 7 Desarrollo de Sistemas

CLAVE O CODIGO DE
CLASIFICACION DE LA "
SECCION, SERIE Y SUBSERIE NIVELES DE DESCRIPCION DOCUMENTAL
DOCUMENTAL = N/
g o ok SECCION (SC) - SERIE (SE) — SUBSERIE (SS) Y4
DOCUMENTAL !
, , )
10C CONTROL DE AUDITORIA DE ACTIVIDADES PUBLICAS
10C.03 Auditoria &
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j

10C.03.01

Federal

10C.03.02

Estatal

10C.15

Entrega-recepcion

CLAVE O CODIGO DE
CLASIFICACION DE LA
SECCION, SERIE Y SUBSERIE

NIVELES DE DESCRIPCION DOCUMENTAL

P4

DOCUMENTAL
SECCION (SC) — SERIE (SE) - SUBSERIE (SS)

SC el =8 DOGUMENTAL
11C PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS ]

11C.10 Sistema Nacional de Informaciéon Estadistica

11C.18 Informe de Gobierno N S

11C.20 Indicadores de Desempefio, Calidad y Productividad v )Qj/

(7



SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS & C
CONSEJERIA JURIDICA DEL GOBERN

CLAVE O CODIGO DE
CLASIFICACION DE LA
SECCION, SERIE Y SUBSERIE

NIVELES DE DESCRIPCION DOCUMENTAL

DOCUMENTAL
- - S
e SE SS SECCION (SC) Dg%lﬂfnéﬂ_ir)ALSUBSER[E (SS)
12C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION
o 12C.04 Unidad de Transparencia (Unidad de Transparencia)
12C.05 Comité de Transparencia
12C.05.01 | Sesiones Ordinarias
12C.05.02 | Sesiones Extraordinarias
12C.06 Solicitudes de Acceso a la Informacion y de Datos Personales
o - 12C.06.01 | Solicitudes de Acceso a la Informacion
12C.06.02 | Solicitudes de Datos Personales
12C.07 Portal de Transparencia (obligaciones de transparencia)
12C.08 Clasificacién de Informacion como Reservada

p—



SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARC
CONSEJERIA JURIDICA DEL GOBERNAD

CLAVE O COPIGO DE
CLASIFICACION DE LA
SECCION, SERIE Y SUBSERIE

NIVELES DE DESCRIPCION DOCUMENTAL

DOCUMENTAL
sc SE SS SECCION (SC) Dgilﬂsll(iiﬁ')ALSUBSERlE (SS)
13C ARCHIVO Y GESTION DOCUMENTAL
13C.01 Disposiciones en Materia de Organizacion de Archivos
13C.02 Programas y Proyectos en Materia Archivistica y de Gestion Docﬁmental N ]
13C.03 Sistema Institucional de Archivos (SIA)
13C.04 Instrumentos de Control Archivistico
13C.05 Instrumentos de Organizacion y/o Consulta Archivistica :
13C.06 Capacitacion en Administracion de Documentos y Gestion Documental
13C.07 - Diagnésticos Archivisticos
13C.08 Valoraciones Documentales
13C.09 Servicio de Informacién Documental

El presente Cuadro General de Clasificacion Archivistica de la Consejeria Juridica del Gobernador, consta de

12 secciones, 55 series documentales y 67 subseries.
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SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
CONSEJERIA JURIDICA DEL GOBERNADOR

INTEGRANTES DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO
DE LA CONSEJERIA JURIDICA DEL GOBERNADOR

PRESIDENTA

/‘ -
Ana Lilia’Portela Hernandez

recior de Asuntos Jurisdiccionales y
Coordinador de Archivos del Sistema Institucional de Archivos

VOCALES

O .L'm_\!.

pomihgilez Lopez

Subconsejera Juridica Normativa

o —
’ r

il

7 :
lejandra Acosta Farréra Daniel de fé‘ Alh

[0 y
Directora de Normatividad Director -: y Administrativos

Las firmas que anteceden corresponden al Cuadro General de Clasificacion Archivistica 2024, de la Consejeria Juridica del Gobernador.



SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
CONSEJERIA JURIDICA DEL GOBERNADOR

ernandez Jiménez
Jefe de la Unidad de Apoyo Administrativo y
Encargado del Area de Recursos Financieros y Contabilidad

Rodolfe*diménez Santos
Jefe de la Unidad de Informatica

)

Petra del Carmen Trejo Velazquez Meljha Ziratg¢ Valencia
Jefa del Area de Recursos-Materiales Jefa del Area de Recursos Humanos
y Servicios Gene

/) Y E——
/

f¥aflor Reynoso ores lrene Guillén Ortiz

nidad de Transparencia Contralora de Auditoria Publica

para el Sector Gobierno y Planeacion

.

Las firmas que anteceden corresponden al Cuadro General de Clasificacion Archivistica 2024, de la Consejeria Juridica del Gobernador.




